Приложение № 2
к ПГГО № 31 от 29.12.2011г.

Реестр муниципальных услуг 
городского округа «город Буйнакск»

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Категория потребителей муниципальной услуги 
	Единицы измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги 
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
	Наименование муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу 

	Услуги в сфере образования

	1.
	Организация и осуществление образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам начального общего образования, основного общего образования, среднего (полного) образования
	Физические  лица
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения

	2.
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов
	Физические  лица
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения

	3.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных  планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в электронном виде
	Физические  лица
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения

	4.
	Зачисление в образовательное учреждение
	Физические  лица
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения

	5.
	Предоставление в электронном виде информации о текущей успеваемости учащегося
	Физические  лица
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения

	6.
	Предоставление в электронном виде информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы
	Физические  лица
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения

	7.
	Предоставление в электронном виде информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена
	Физические  лица
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения

	8.
	Предоставление информации о порядке зачисления в образовательное учреждение
	Физические  лица
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения

	9.
	Прием заявлений, постановка на учет детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады)
	Физические  лица
	
	
	Управление образования города Буйнакска

	10.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а так же дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях
	Физические  лица
	
	
	Управление образования города Буйнакска

	11.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципальных образовательных учреждений

	Физические  лица
	
	
	Управление образования города Буйнакска

	12.
	Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятию по ним решений и направлению ответов заявителям в установленный законодательством срок

	Физические  лица
	
	
	Управление образования города Буйнакска

	13.
	Консультирование юридических и физических лиц по вопросам образования детей с ограниченными возможностями здоровья
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление образования города Буйнакска

	14.
	Организация на территории муниципального образования город Буйнакск учета детей, подлежащих обязательному обучению  в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
	Физические  лица
	
	
	Управление образования города Буйнакска

	15.
	Организация обучения по программам дополнительного образования детей физкультурно-спортивного направления 
	Физические  лица от 6,5 до 18 лет
	
	
	Спортивные школы и учреждения дополнительного образования

	16.
	Организация и предоставление дополнительного образования детей, реализация образовательных программ дополнительного образования детей
	Физические  лица от 6,5 до 18 лет
	
	
	Учреждения дополнительного образования

	17.
	Организация и предоставление дополнительного  образования детей по художественно-эстетическому направлению как этап предпрофессионального образования в области культуры
	Физические  лица от 6,5 до 18 лет
	
	
	Музыкальная  школа и Дворец детского творчества

	18.
	Предоставление информации о порядке зачисления в УДОД
	Физические  лица от 6,5 до 18 лет
	
	
	Спортивные школы и учреждения дополнительного образования

	19.
	Зачисление в УДОД
	Физические  лица от 6,5 до 18 лет
	
	
	Спортивные школы и учреждения дополнительного образования

	20.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках учреждений дополнительного образования
	Физические  лица от 6,5 до 18 лет
	
	
	Спортивные школы и учреждения дополнительного образования

	21.
	Ведение образовательной деятельности по основной общеобразовательной программе дошкольного образования
	Физические  лица от 1 до 7 лет
	
	
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	22.
	Содержание детей в  дошкольных образовательных учреждениях
	Физические  лица от 1 до 7 лет
	
	
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	23.
	Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Физические  лица от 1 до 7 лет
	
	
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	24.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципальных дошкольных образовательных учреждений
	Физические  лица от 1 до 7 лет
	
	
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	25.
	Зачисление в дошкольные образовательные учреждения
	Физические  лица от 1 до 7 лет
	
	
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	26.
	Предоставление информации о порядке зачисления в образовательное учреждение
	Физические  лица от 1 до 7 лет
	
	
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	Административные услуги

	27.
	Выдача заключения о возможности быть усыновителем (-ями)
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	28.
	Выдача заключения о возможности быть опекуном
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	29.
	Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	30.
	Установление опеки (попечительства) над недееспособными
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	31.
	Выдача разрешения на распоряжение движимым или недвижимым имуществом несовершеннолетних, недееспособных (ограничено дееспособных) совершеннолетних граждан
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	32.
	Выдача разрешения на изменение фамилии, имени несовершеннолетних
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	33.
	Назначение денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных под опеку (попечительство)
	Физические  лица
	
	 
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	34.
	Назначение единовременного пособия при всех формах, устройства детей, лишенных родительского попечения в семью
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	35.
	Выявление, учет и устройство детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	36.
	Освобождение опекуна от исполнения обязанностей
	Физические  лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	37.
	Выдача градостроительных планов земельных участков 
	Физические и юридические лица
	Градостроительный план
	Правильность заполнения градостроительного плана
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	38.
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

	Физические и юридические лица
	Разрешения на строительство, реконструкцию капитальный ремонт
	Правильность заполнения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	39.
	Подготовка  документов и выдача разрешения  на ввод объектов в эксплуатацию

	Физические и юридические лица
	Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
	Правильность заполнения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	40.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое

	Физические и юридические лица
	Уведомление о переводе (отказе а переводе) жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение
	Правильность заполнения решения о переводе помещений
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	41.
	Согласование переустройства и перепланировки жилого помещения

	Физические и юридические лица
	Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Правильность заполнения решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	42.
	Выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки, и(или) иных работ в жилом помещении при переводе жилого помещения в нежилое и нежилое помещение в жилое
	Физические и юридические лица
	Акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки, и(или) иных работ в жилом помещении при переводе жилого помещения в нежилое и нежилое помещение в жилое
	Правильность заполнения акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	43.
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции, аннулирование разрешения, выдача предписания на вновь установленную рекламную конструкцию
	Физические и юридические лица
	Разрешение на установку рекламной конструкции
	Правильность заполнения разрешения на установку рекламной конструкции
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	44.
	Выдача постановления о присвоении или изменении почтового адреса
	Физические и юридические лица
	Постановление о присвоении или изменении почтового адреса
	Правильность определения почтового адреса
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	45.
	Выдача справок социально-правового характера и тематического запроса
	Физические и юридические лица
	
	
	Архивный отдел Администрации города Буйнакска

	46.
	Государственная регистрация акта гражданского состояния рождения
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	47.
	Государственная регистрация акта гражданского состояния заключения брака
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	48.
	Государственная регистрация акта гражданского состояния расторжения брака
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	49.
	Государственная регистрация акта гражданского состояния установления отцовства
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	50.
	Государственная регистрация акта гражданского состояния усыновления (удочерения)
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	51.
	Государственная регистрация акта гражданского состояния перемены имени
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	52.
	Государственная регистрация акта гражданского состояния о смерти
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	53.
	Внесение исправлений (изменений) в запись актов гражданского состояния
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	54.
	Выдача повторных документов (повторные свидетельства, либо справки), подтверждающие факт государственной регистрации акта  гражданского состояния установленной формы, либо отказ в государственной регистрации акта гражданского состояния
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	55.
	Восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния
	Физические  лица
	
	
	Отдел ЗАГС Администрации города Буйнакска

	Услуги УИЗО

	56.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	57.
	Администрирование неналоговых доходов местного бюджета в части возврата, уточнения вида и принадлежности платежей за использование муниципального имущества
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление имущественных и земельных отношений

	58.
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со  строительством
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление имущественных и земельных отношений

	59.
	Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление имущественных и земельных отношений

	60.
	Предоставление муниципального имущества  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, по иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление имущественных и земельных отношений

	61.
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства на безвозмездной основе
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление имущественных и земельных отношений

	62.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	63.
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества 
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	64.
	Изменение вида разрешенного использования земельных участков расположенных на территории муниципального образования – городской округ «город Буйнакск»
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	65.
	Выдача справки о неучастии/участии в приватизации жилого помещения
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	66.
	Переоформление в собственность земельного участка, который находится в муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	67.
	Приватизация жилого помещения
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	68.
	Прием документов для изменения границ существующих земельных участков
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	69.
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий

	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	70.
	Прием документов для выдачи справок о состоянии на учете по улучшению жилищных условий
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений


	71.
	Прием документов для предоставления жилого помещения по договору социального найма
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление земельных имущественных отношений

	Услуги в сфере культуры

	72.
	Услуга по организации и проведению культурно-досуговых  мероприятий  населения
	Физические и юридические лица
	
	
	Центр культуры Администрации города Буйнакска

	73.
	Услуга по осуществлению библиотечного информационного обслуживания пользователей библиотеки
	Физические и юридические лица
	
	
	Центр культуры Администрации города Буйнакска

	Услуги ЖКХ

	74.
	Выдача разрешения на проведение работ по благоустройству на территории 

г. Буйнакска
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление жилищно-коммунального хозяйства

	75.
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории г. Буйнакска
	Физические и юридические лица
	
	
	Управление жилищно-коммунального хозяйства

	76.
	Регистрация трудового договора работодателя – физического лица с работником.


	
	
	
	Управление делами Администрации

	Услуги финансово-экономического управления

	77.
	Выдача или продление (отказ в выдаче или продлении) разрешения на право организации розничного рынка.
	
	
	
	Отдел экономики финансово-экономического управления городского округа «город Буйнакск»

	Услуги центра жилищных субсидий

	78.
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.


	
	
	
	Центр жилищных субсидий


Перечень услуг межведомственного и межуровневого взаимодействия
	№
	Наименование услуги
	Категория потребителей муниципальной услуги (функции)
	Единицы измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги (функции)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (функции)
	Наименование муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (функцию)

	1.
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства на безвозмездной основе
	Физические и юридические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Управление имущественных и земельных отношений

	2.
	Переоформление в собственность земельного участка, который находится в муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения
	Физические и юридические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Управление имущественных и земельных отношений

	3.
	Приватизация жилого помещения
	Физические и юридические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Управление имущественных и земельных отношений

	4.
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий

	Физические и юридические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Управление имущественных и земельных отношений

	5.
	Предоставление муниципального имущества  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, по иным договорам, предусматривающим переход прав владения и (или) пользования
	Физические и юридические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Управление имущественных и земельных отношений

	6.
	Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов
	Физические и юридические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Управление имущественных и земельных отношений

	7.
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со  строительством
	Физические и юридические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Управление имущественных и земельных отношений

	8.
	Администрирование неналоговых доходов местного бюджета в части возврата, уточнения вида и принадлежности платежей за использование муниципального имущества
	Физические и юридические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Управление имущественных и земельных отношений

	9.
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

	Физические и юридические лица
	Разрешения на строительство, реконструкцию капитальный ремонт
	Правильность заполнения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	10.
	Подготовка  документов и выдача разрешения  на ввод объектов в эксплуатацию

	Физические и юридические лица
	Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
	Правильность заполнения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	11.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое

	Физические и юридические лица
	Уведомление о переводе (отказе о переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Правильность заполнения решения о переводе помещений
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	12.
	Согласование переустройства и перепланировки жилого помещения

	Физические и юридические лица
	Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Правильность заполнения, решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	13.
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции, аннулирование разрешения, выдача предписания на вновь установленную рекламную конструкцию
	Физические и юридические лица
	Разрешение на установку рекламной конструкции
	Правильность заполнения разрешения на установку рекламной конструкции
	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Буйнакска

	14.
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Физические лица
	
	Предоставление запрашиваемой услуги в срок
	Центр жилищных субсидий

	15.
	Выдача или продление (отказ в выдаче или продлении) разрешения на право организации розничного рынка
	
	
	
	Отдел экономики финансово-экономического управления городского округа «город Буйнакск»

	16.
	Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними
	Физические лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	17.
	Выдача заключения о возможности быть усыновителем (-ями)
	Физические лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	18.
	Выдача разрешения на распоряжение движимым или недвижимым имуществом несовершеннолетних, недееспособных (ограниченно дееспособных) совершеннолетних граждан
	Физические лица
	
	
	Отдел опеки и попечительства Администрации города Буйнакска

	19.
	Регистрация трудового договора работодателя – физического лица с работником

	Физические лица
	
	
	Управление делами Администрации


